PUBLICZNA
SZKOtA PODSTAWOWA NR 3

IM.MIKOtLAJA KOPERNIKA
W SOKOLOWIE PODLASKIM

http://sp3sokolowpodl.pl e-mail: dyrektor@sp3sokolowpodl.pl tel./fax 25 787 31 50

PROCEDURY
ORGANIZACIJI PRACY w OKRESIE COVID-19
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEIJ NR 3

W SOKOtOWIE PODLASKIM

PODSTAWA PRAWNA: 1) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem 2) Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz.
322, 374 567) 3) Rozporzadzenie zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID 4)
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w public (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.) 5)
Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Painstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z
2019 r. poz. 59 ze zm.), 6) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe
(Dz. ze. zm.), 7) Wytyczne GIS, MZ i MEN

CEL PROCEDURY: Procedura ma na celu ochrone zdrowia i zycia wszystkich
pracownikéw oraz ucznidéw, ich rodzicow/prawnych opiekunéw. Zapobieganie
koronowirusowi (COVID-19 wsrdéd pracownikéw szkoty, rodzicow i uczniow
ZAKRES PROCEDURY: Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad
zapobieganiem rozprzestrzenianiu sie koronowirusa COVID- 19.
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Do placowki przychodzg i na jej terenie przebywaja tylko osoby zdrowe.
Wprowadza sie zakaz wstepu na teren jednostki systemu oswiaty osob,
ktorych obecnosé nie jest konieczna do zapewnienia realizacji zajec.

Rodzice/Opiekunowie  mogg wchodzi¢ do strefy wspdlnej szkoty,
zachowujac zasady:

a) dystansu od pracownikdéw szkoty min. 1,5 m,

d) przestrzegania obowigzujgcych przepisdbw prawa zwigzanych
z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowaé S$rodki
ochronne: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Niezbedne sprawy administracyjne nalezy przede wszystkim starac sie
zatatwiac drogg e-mailowg lub telefoniczna.

Tylko w sytuacjach, kiedy konieczny jest kontakt bezposredni-
sekretariat obstuguje rodzicow w godzinach od 12 do 14 po uprzednim
umowieniu sie.

Osoby wchodzgce przestrzegajg wytycznych GIS i MEN obowigzujgcych w
placéwce.

Rodzice ucz. sg informowani , ze w razie stwierdzenia niepokojacych
objawow wskazujgcych na wystgpienie choroby zakaznej wskazane jest
pozostanie w domu i skorzystanie z porady medycznej.

W zajeciach nie mogg uczestniczy¢ osoby, ktére w ciggu ostatnich 14 dni
miaty kontakt z osobg chorg z powodu infekcji wywotane;j

koronawirusem lub podejrzang o zakazenie.

Dezynfekowanie rgk przed wejsciem na teren Strefy wspodlnej jednostki
systemu oswiaty i korzystanie z masek ochronnych jest obowigzkowe.

10. Uzgodniona jest szybka Sciezka komunikacji z rodzicami dzieci i

mtodziezy w przypadku ich ztego samopoczucia.

11.Wymagane jest sledzenie informacji umieszczanych na stronach

internetowych Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa
Zdrowia, wytycznych i zalecen w zakresie koronawirusa (SARS-CoV-2), w
tym zasad bezpiecznego postepowania

UCZESTNICY POSTEPOWANIA
1. DYREKTOR SZKOLY:
1) Ustala i dostosowuje procedury obowigzujace w placéwce do
wymogow zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.
2) Zapewnia pracownikom maseczki ewentualnie przytbice, ptyny
dezynfekcyjne
3) Zapewnia ptyn do dezynfekcji ragk przy wejsciu szkoty oraz w
pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych.



4) Umieszcza w widocznym miejscu instrukcje z zasadami prawidtowego
mycia rak, zaktadania i sciggania rekawiczek, maski .

5) Organizuje prace nauczycieli oraz pracownikéw obstugi i administrac;ji
na okres wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.

6) Informuje nauczycieli i innych pracownikéw szkoty o koniecznosci
zachowywania dystansu spotecznego, wynoszacego min. 1,5 m., miedzy
sobga, w kazdej przestrzeni szkoty.

7) Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID o
procedurach oraz o odpowiedzialnosci za podjeta decyzje zwigzang z
wystaniem dziecka do Szkoty poprzez umieszczenie procedur wraz z
zatacznikami na stronie szkoty.

8) Zapewnia pomieszczenie stuzace do izolacji dziecka oraz pracownika
wyposazone w zestaw ochronny: przytbica, fartuch ochronny i ptyn do
dezynfekcji. Uwaga! Jesli dziecko/pracownik bedzie wykazywat objawy
typowe dla koronawirusa (goraczke, kaszel, trudnosci w oddychaniu)
nalezy postepowac zgodnie z procedurami na wypadek stwierdzenia
podejrzenia

9) Zapewnia codzienng dezynfekcje tawek, krzeset, parapetow, klamek,
poreczy, toalet, szatni, elementow na boisku szkolnym
wykorzystywanych do zaje¢ przyborow sportowych.

10) Jest odpowiedzialny za usuniecie przedmiotow i sprzetu, ktérych nie
mozna skutecznie uprac¢ lub dezynfekowaé, np. dywany w salach
edukacji wczesnoszkolnej, swietlicy, zabawki pluszowe.

11) Dyrektor wyznacza pracownika Szkoty, ktéory bedzie dokonywat
pomiaru temperatury u dziecka/pracownika szkoty w przypadku
podejrzenia — (zatacznik nr 4)

2. PRACOWNICY SZKOtY

Wszyscy pracownicy po zgtoszeniu sie do pracy dezynfekujg rece, w razie
potrzeby dokonuja pomiaru temperatury .

3. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW ADMINISTRACII:

1) Pracownicy przychodza do Szkoty w maseczkach.

2) Po wejsciu do sekretariatu lub innego pomieszczenia pracownik moze
zdja¢ maseczke, zaktada ja kaidorazowo, kiedy do pomieszczenia
wchodzi uczen lub inna osoba/interesant .

3) Dbaja o higiene rak — dotykania okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

4) Uzywaja wtasnego dtugopisu/otéwka i innych narzedzi pracy.

5) Raz na godzine pracownik wietrzy pomieszczenie , w ktorym
przebywa



6) Dba o zachowanie bezpiecznego dystansu spotecznego i sam
zachowuje dystans nie mniej niz 1,5 m.

7) Jesli przebywa na kwarantannie lub jego cztonek rodziny jest objety
kwarantanng, powiadamia Dyrektora Szkoty i pozostaje w domu.

8) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (dusznosci,
kaszel, gorgczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie
Dyrektora Szkoty.

4. OBOWIAZKU PRACOWNIKOW OBStUGI:

1) Pracownik przychodzi do Szkoty w maseczce i rekawiczkach

2) Po wejsciu do Szkoty poddaje si e dezynfekcji, przebiera sie w odziez
robocza.

3) Wykonuje prace zgodnie z harmonogramem, zachowuje przy tym
dystans spoteczny min 1,5 m.

4) Nie styka sie z innymi pracownikami Szkoty bezposrednio.

5) Powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i porecze, blaty do
spozywania positkbw i inne przedmioty (np. telefony, klawiatury)
regularnie dezynfekuje srodkiem dezynfekujgcym Ilub wodg z
detergentem

6) Regularnie co godzine wietrzy pomieszczenia w ktérych pracuje

7) Po wyijsciu ze szkoty uczniow i nauczycieli dezynfekuje srodkiem
dezynfekujagcym lub wodg z detergentem, tawki i krzesta, parapety,
podtogi

8) Kaidorazowo po skorzystaniu przez ucznia/nauczyciela z toalety
dezynfekuje pomieszczenie oraz sanitariaty, krany, kurki, umywa klamki,
wytaczniki Swiatta, wieszaki w szatni, szafki na buty.

9) Kontroluje osoby wchodzgce do szkoty, zeby miaty zakryte usta i nos,
zdezynfekowaty rece ptynem umieszczonym przy wejsciu.

10) Ma prawo zabroni¢ wejscia do szkoty osobom, ktére nie zastosowaty
sie do zalecen.

11) Nie zezwala na oczekiwanie rodzicom lub innym osobom odbierajgcym
uczniow w korytarzu , przypomina o oczekiwaniu na zewnatrz w
wyznaczonej strefie z zachowaniem bezpiecznego dystansu

5. OBOWIAZKI NAUCZYCIELI:

1) Pracownik przychodzi do Szkoty w maseczce, zdejmuje maseczke, ale
zaktada jg kazdorazowo, kiedy do pomieszczenia wchodzi osoba z
zewnatrz np. pani sekretarz, pielegniarka, itp.

2) Pracuje wg ustalonego tygodniowego planu, rozktadu zajeé, organizuje
konsultacje z uczniami.

3) Wyjasnia uczniom zasady obowigzujgce w Szkole ze zwrdceniem
szczegblnej uwagi na przestrzeganie zasad higieny w zwigzku z
zagrozeniem zakazenia koronawirusem.



4) Dba, aby uczniowie zachowywali dystans spoteczny odlegtosci miedzy
sobg oraz nauczycielem.

5) Co godzine wietrzy pomieszczenie.

6) Moze wychodzi¢ z uczniami na zewnatrz Szkoty w zgodnie z przyjetymi
zasadami i zachowujgc bezpieczng odlegtos¢ miedzy uczniami, proponujgc
zajecia z zachowaniem dystansu spotecznego co najmniej 1,5m.

7) Przestrzega zasad korzystania z placu zabaw/boiska szkolnego, innych
pomieszczen szkolnych, stosujgc sie do zalecen Gtdwnego Inspektora
Sanitarnego.

8) Po powrocie do Szkoty pilnuje, aby uczniowie umyli dokfadnie rece,
zachowujgc bezpieczny dystans

9) Dba o higiene rgk — nie dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

10) Jesli przebywa na kwarantannie- lub jego cztonek rodziny- jest
zobowigzany powiadomi¢ Dyrektora Szkoty i pozostaje w domu.

11) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby
COVID (dusznosci, kaszel, gorgczka) pracownik pozostaje w domu i
zawiadamia o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

6. OBOWIAZKI RODZICOW/OPIEKUNOW

1) Rodzice/opiekunowie prawni sg obowigzani do zapoznania sie z
procedurami bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID zamieszczonymi
na stronie Szkoty.

2) Zgtaszajg dziecko do rozpoczecia udziatu w zajeciach opiekunczo
wychowawczych, zwanych dalej sSwietlicowymi w Szkole za pomoca
wypetnionej Karty przestanej w formie elektronicznej, (zatagcznik nr

3) Stosuja sie do zalecen lekarskich, ktore mogg okresli¢ czas nieposytfania
dziecka do szkoty, jesli wczesniej dziecko chorowato, nie przysytfajg dziecka
chorego | z podejrzeniem choroby, np. podwyzszona temperatura, kaszel,
katar, itp.

4) W czasie pobytu w Szkole wprowadza sie noszenie przez ucznidow
maseczek tam, gdzie nie ma mozliwosci zachowania dystansu 1,5 m .

5) Rodzice przestrzegajg wytycznych dotyczgcych nie przynoszenia
zabawek i innych niepotrzebnych przedmiotéw przez uczniéw.

6) Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny
m.in. myciu rgk wodg z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie,
unikaniu pozyczania przyboréw i czestego dotykania oczu, nosa i ust.

7) Zwracajg uwage na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas
kastania.

8) Zapewniajg dziecku wode do picia i drugie $niadanie zapakowane w
pojemnik lub torbe foliowa.

9) Rodzic/opiekun prawny oddaje dziecko pod opieke nauczycielowi/
pracownikowi przed wejsciem do Szkoty.



10) Rodzice i opiekunowie prawni przyprowadzajacy i odbierajgcy dzieci
do/ze Szkoty sg zobowigzani do zachowania dystansu spotecznego w
odniesieniu do pracownikdw Szkoty oraz innych dzieci i ich rodzicow
Wwynoszgcego co najmniej 1,5 metra.

11) Rodzice wchodzgcy na teren szkoty majg obowigzek posiadania
maseczki i rekawiczek ochronnych , a w razie ich braku dezynfekcji rak.
11) Rodzice i opiekunowie prawni korzystajg z zaplecza Szkoty — boisko,
parking.

12) Rodzice s3 zobowigzani do podania aktualnego numeru telefonu i
odbierania telefondw od Dyrektora lub pracownika Szkoty.

7. OBOWIAZKI UCZNIOW:

1) Uczen przychodzi do szkoty w podrecznikami, wodg oraz drugim
$niadaniem.

2) Uczen zachowuje bezpieczny dystans w budynku szkolnym, dezynfekuje
rece.

3) Udaje sie do sali lekcyjnej zgodnie z harmonogram zaje¢ danej grupy.
4) Uczen do sali lekcyjnej wchodzi pojedynczo, zajmuje wyznaczone
miejsce. Bezwzglednie stosuje sie do wytycznych nauczyciela.

5) W sali lekcyjnej uczen nie musi nosi¢ maseczki, zaktada jg wtedy, gdy
zbliza sie do niego nauczyciel lub inna osoba. Uczen pozostaje w
bezpiecznej odlegtosci 1,5 m od innych uczniéw oraz nauczyciela.

6) Uczen zastania usta i nos przy kichaniu lub kastaniu.

7) Uczen, ktéry Zle sie czuje, jest przeziebiony, ma podwyziszong
temperature, nie przychodzi na zajecia.

8) Jesli pomiar temperatury wskazuje na podwyzszong temperature , o
zaistniatym fakcie pracownik szkoty bezzwtocznie powiadomi pracownika
sekretariatu. Pracownik sekretariatu natychmiast powiadomi o tym fakcie
rodzicow.

9) Do czasu pojawienia sie rodzica Dyrektora lub wicedyrektora i
pracownika Szkoty uczen przebywa w izolatce lub na zewnatrz Szkoty w
bezpiecznej odlegtosci 1,5 m od pozostatych osob.

10) Jesli cztonek rodziny jest objety kwarantanng uczen nie moze korzystac
z konsultacji/zaje¢ w Szkole.

11) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby
COVID (dusznosci, kaszel, gorgczka) nauczyciel wdraza PROCEDURY
przewidziane NA WYPADEK KORONAWIRUSA

12) Dziecko, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem
lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, goragczke) bezzwtocznie przez
pracownika wyposazonego w przytbice, fartuch ochronny, pdétmaske
odizolowane do wyznaczonego pomieszczenia



13) Pracownik pozostaje z dzieckiem do czasu przybycia rodzicéw
zachowujgc odlegtosé 2m i srodki ostroznosci w postaci: maski, przytbicy
ochronnej, fartucha, rekawiczek ochronnych.

14) Nauczyciel zawiadamia Dyrektora szkoty.

15) Dyrektor, wicedyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora
bezzwtocznie zawiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

16) Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno-epidemiczng, rodzica dziecka i
w razie ztego stanu dziecka dzwoni na numer alarmowy 112.

17) Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia
koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke),
zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego
miejsca izolacji.

18) Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzby i podejmuje
kroki bezpieczenstwa.

PRACA SZKOtY W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1) Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego organizacja pracy Szkoty
bedzie przebiegata w oparciu o opracowane dla placowki procedury
bezpieczenstwa w czasie zagrozenia epidemicznego przedstawione na
ponizszych schematach:



